
Wer wir sind...

Die GUS Gewässer-Umwelt-Schutz
GmbH ist Teil der internationalen
DiversiTech® Corporation und
vertreibt als Gruppenpartner
Auffangsysteme und Zubehör für
die Kälte-/Klimabranche in der
DACH-Region.

Unser Erfolg lebt von klaren Pro-
zessen, guter Zusammenarbeit und 
digitaler Arbeitsweise. Mit unserem 
wachsenden Team bieten wir span-
nende Aufgaben in einem sicheren 
Markt und schaffen Entwicklungs-
möglichkeiten für engagierte Kolle-
ginnen und Kollegen in Verwaltung 
und Auftragsabwicklung.

GUS Gewässer- 
Umwelt-Schutz GmbH
Bentheimer Straße 300
48531 Nordhorn

LIKE IT. DO IT. GUS IT.

oelprotektor.de · info@oelprotektor.de · +49 5921 71347-0

Wir suchen zu sofort eine/-n

Sachbearbeiter/-in in der
Auftragsabwicklung

(m/w/d)

Deine Aufgaben sind … 

	 ... die Bearbeitung der täglichen Korrespondenz
	 ... Kundenaufträge im Warenwirtschaftssystem erfassen und pflegen
	 ... die umfassende Sachbearbeitung kundenbezogener Vorgänge
	 ... die Abstimmung aller Auftragsdetails mit Vertrieb und Technik
	 ... die Beschaffung von Waren und Zubehör bei unseren Lieferanten
	 ... Speditionen beauftragen für termingerechte Zustellung
	 ... die Vorbereitung der Rechnungsstellung
	 ... die Pflege und Aktualisierung unserer Stammdaten sowie unseres 	
	     Dokumenten-Management-Systems (DMS)

Du bist … 

	 ... ausgebildet in einem kaufmännischen Beruf, z. B. als 
	     Kaufmann/-frau für Büromanagement oder Industriekaufmann/-frau
	 ... strukturiert, sorgfältig und zuverlässig
	 ... sicher im Umgang mit MS Office und hast Erfahrung mit 
	     ERP-Systemen
	 ... kommunikativ, teamfähig und arbeitest gerne mit Kunden und 
	     Lieferanten zusammen
	 ... offen für internationale Kontakte, Englischkenntnisse von Vorteil

Wir bieten … 

	 … eine unbefristete Anstellung in Teil- oder Vollzeit 
	 … interessante Projekte und abwechslungsreiche Tätigkeiten
	 … eine attraktive Vergütung und diverse Zusatzleistungen
	 … kollegiale Zusammenarbeit, Respekt im Umgang
   	  	 miteinander und eine freundschaftliche Atmosphäre
	 … spannende Teamevents, die Spaß machen
	 … modernes, ergonomisches Arbeiten
	 … flexible Arbeitszeiten
	 … Homeoffice-Optionen
	 … Qualitrain/EGYM Wellpass
	 … Weiterbildungsmöglichkeiten, die zu dir passen

Ruf uns an, schreib uns eine Mail, kontaktiere uns über diverse Online-
Kanäle (MS Teams, Instagram, Facebook, Website, Kleinanzeigen, ...) oder komm 
gleich persönlich vorbei - wir freuen uns auf dich!

Melde dich bei:
Nina Arends
+49 5921 71347-24
bewerbungen@oelprotektor.de

Aufträge im Griff – Erfolg im Blick!


